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EDITAL DE LICITACAQ

PREGAQ PRESENCIAL N° 01/2022

PROCESSO - N° 026/2022

TIPO DA LICITAGAO: MENOR PRECO

DATA DA REALIZACAO: 08/02/2022

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 09:30 horas

LOCAL: SALA DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL D E OQURINHOS, SITO A
TRAVESSA VEREADOR ABRAHAO ABUJAMRA, 70 — EUNDOS — C_ENTRO.

OBJETO: CONTRATAGAO DE LOCAGAO DE SOFTWARES NAS ARE AS DE
CONTABILIDADE PUBLICA, RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE P AGAMENTOS, BEM
COMO SECRETARIA E SUPORTE TECNICO NOS TERMOS DO TERMO DE REFERENCIA.

A Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Ourinhos — IPMO , a senhora Simeia Cardoso Ribeiro, no
uso de suas atribuicdes expressas no art.86 da Lei Previdenciaria Municipal
4.954/2005 e na qualidade de autoridade competente, TORNA PUBLICO,
para conhecimento de quantos possa interessar, que fara realizar licitagdo, na
modalidade de PREGAO (presencial), do tipo MENOR PRECO , nos termos
da legislacdo vigente, especialmente a Lei 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, que serd conduzida pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio para
recebimento das propostas e documentacgdes habilitatérias concernentes ao
objeto deste certame respectivo julgamento, de conformidade com os
requisitos e as prescrigdes estabelecidas na Lei 10.520, de 17 de julho de
2002 e demais normas regulamentares aplicaveis a matéria, além das
disposicdes fixadas no presente edital, objetivando a CONTRATACAO para
fornecimento de software, nos termos descritos no Anexo VIII — Termo de
Referéncia deste edital.

As empresas que desejarem participar do referido Pregédo Presencial poderédo receber informacdes, edital
e outros elementos no IPMO, sito na Rua Cambar4, 1351- Vila Sdo José, nesta cidade, no horéario das 8h
as 12h e das 13h as 17h (segunda a sexta-feira).

As propostas deverdo obedecer as especificagcdes e exigéncias deste Edital e dos Anexos que dele fazem
parte integrante.

A sessao de processamento do Pregdo sera realizada na sala de LicitacSes da Prefeitura Municipal de
Ourinhos, situada na Travessa Vereador Abrahdo Abuj amra, n°70, fundos, Centro, nesta cidade e
comarca de Ourinhos, iniciando-se no dia 08 de fevereiro de 2022, as 09:30hs , e sera conduzida
pelo pregoeiro com auxilio da Equipe de apoio designados nos autos do processo em epigrafe.
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Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no endereco acima
mencionado, na sesséo publica de processamento do Pregdo, ap6s o credenciamento dos interessados
que se apresentarem para participar do certame.

| -DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE LOCACAO DE SOFTWARES
NAS AREAS DE CONTABILIDADE PUBLICA, RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE
PAGAMENTO, SECRETARIA E SUPORTE TECNICO em conformidade com a
discriminacao contida no presente edital e seus anexos (Termo de Referéncia VIII).

1.2 Os objetos cotados deverdao obedecer a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos normativos e eventuais exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, Ministério do Trabalho e Previdéncia e diretrizes
dispostas no Decreto 10.540, de 5 de novembro de 2020.

1.3 — O lote descrito nos respectivos Anexos e Termo de Referéncia sera considerado em sua
totalidade, ou seja, sera composto por tantos quantos elementos nele existirem, observados,
ositens 1.5e 1.6.

1.4 — Prazo contratual: 12 (doze) meses, apds a assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogado a critério da Administracé@o, ou rescindi-lo total ou parcialmente antes de tal
periodo, observado as disposi¢des no item 1.5 e 1.6.

1.5 - O Decreto 10.540 de 5 de novembro de 2020 (em ane xo), trata do sistema integrado
de softwares “Siafic”, obrigatério para todos os en tes a partir de 1° de janeiro de
2023, de modo que com o presente contrato busca-se a contratacao dos Servicos
objetos contratuais até a data em que o municipio u  nificard o seu sistema ao de
seus orgaos e autarquias

1.6 No limite do Decreto 10.540 de novembro de 2020, po  de, no presente caso, a critério
do ente (municipio) limitar a unificacdo, ocasido e m que podera haver rescisao
parcial do contrato (objetos) ou seu aditamento par cial.

Il - DAPARTICIPACAO
2.1 - Poderéo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitagdo que atenderem as exigéncias deste Edital.

2.2 Em conformidade com artigo 72 e artigo 78, inc.VI, da Lei Federal n® 8.666/93, fica vedada
a participacdo de empresas que executara o objeto por meio de subcontratacéo, ou seja, de
empresas que nado tenha total independéncia para decidir de imediato quaisquer
customizacoes.

IIl - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

3.1.1 - Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de representante legal: o Estatuto Social, Contrato Social e/ou outro instrumento
de registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de
sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura;
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b) Tratando-se de Procurador: o instrumento de Procurag¢édo Publica e/ou Particular, no qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar precos, interpor recursos e/ou
desistir de sua interposicdo e, ainda, para praticar todos os atos pertinentes ao certame,
conforme Anexo Il.

c) Tratando-se de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP): Declaragdo da
empresa que se trata de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), com a
assinatura do administrador, proprietario ou ainda do procurador, conforme Anexo VI.

3.1.1 — Em se tratando do item “b” acima, o Procurador devera apresentar cOpia autenticada ou
original do estatuto social, contrato social e/ou outro instrumento de registro comercial,
devidamente registrado na Junta Comercial, ou, tratando-se de sociedades civis, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura, fora do envelope onde estejam os documentos, apenas para efeito de
verificagdo da Equipe de Apoio e do Pregoeiro quant 0 a capacidade do outorgante,
sendo devolvida apés a devida conferéncia

3.1.1.1 - O representante legal e/ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial
de identificag@o que contenha foto.

3.1.1.2 - Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
gue cada um deles poderé representar apenas uma credenciada.

3.1.2 - Quanto as licitantes:

a) declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo | deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n® 01 e 02.

IV - DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS PARA O CR EDENCIAMENTO E
DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACA O

4.1 - A proposta e os documentos para habilitagdo dever&o ser apresentados, separadamente,
em 2 (dois) envelopes nao transparentes, fechados e indevasséaveis, contendo em sua parte
externa, além da identificacé@o da licitante, os seguintes dizeres:

IPMO - Instituto de Previdéncia dos Servidores Public os do Municipio de Ourinhos
ENVELOPE N°01 - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO N° 01/2022 - PROCESSO N° 026/2022

IPMO — Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblic  os do Municipio de Ourinhos
ENVELOPE N°02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO N° 01/2022 - PROCESSO N° 026/2022

4.2 — A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressbes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrbes e/ou entrelinhas e, ainda, ser
datada e assinada pelo representante legal do licitante ou procurador legitimo e legalmente
constituido, cujos requisitos ja foram discorridos no subitem 3.1, letras “a”, “b” e “c”.

4.3 — Os documentos necessarios tanto ao credenciamento, quanto a proposta e a habilitagdo
deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido
de notas e/ou cépia acompanhado do original para autenticacdo pelo Pregoeiro e/ou por
membro da Equipe de Apoio presente ao certame, exceto as extraidas via Internet, as quais
poderdo, a qualquer momento, ser diligenciadas pelo Pregoeiro ou por qualquer membro de
sua Equipe de Apoio.
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V - DO CONTEUDO DO ENVELOPE — “PROPOSTA DE PRECOS”

5.1 — A proposta de prego devera conter os seguintes dados:

a) Razéo Social, endereco, CNPJ e inscri¢éo estadual;

b) nimero do Processo e do Pregao;

c¢) descricdo, de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificacfes deste Edital;

d) preco mensal e total ofertado para a prestacdo dos servigos, individualizados por
software a ser locado, a saber: A) software para ¢  ontabilidde publica e audesp, B)
software para gestdo de recursos humanos e C) softw  are de secretaria e protocolo , em
moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, apurado a data de sua apresentacao,
sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsédo inflacionaria;

e) prazo de validade da proposta de 60 dias.

5.2 - Nos precos propostos deverédo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com a prestagéo dos servicos objeto da presente licitagao.

5.3 - Para o prazo inicial do contrato a ser lavrado, o pre¢co ofertado permanecera fixo e
irreajustavel.

5.3.1- Para as eventuais prorrogagfes de prazo, os precos poderdo ser reajustados, a cada
doze meses, pela variagdo do Indice INPC, tomando-se por base o més da assinatura do
contrato a ser lavrado.

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS DE HABILITAGA O"

6.1 — O envelope n° 2 — “Habilitagdo”, devera conter os documentos exigidos para Habilitagdo
do licitante relacionados nos subitens 6.1.1 e 6.1.2, os quais dizem respeito a:

6.1.1 HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documenta¢do mencionada na alinea "b", deste subitem;

d) decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPY);

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo & sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade (certidBes negativas de débitos) para com a Fazenda Estadual e
Municipal da sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade de Tributos Federais e Contribui¢des Sociais perante a apresentacdo
da Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a divida Ativa da Unido,
conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014.

e) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) perante a Justi¢a do Trabalho
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6.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo mediante apresentacao de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

6.1.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia e/ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

6.1.5 — OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracéo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu Representante
Legal, de que se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, conforme o
Decreto Estadual n°® 42.912, de 6 de marcgo de 1998, Anexo llI;

b) Declaracéo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragéo,
inclusive em virtude das disposi¢cdes da Lei Estadual n°. 10.218, de 12 de fevereiro de 1999,
Anexo V.

6.1.6 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

a) Os documentos exigidos nas alineas “b”, “c”, “d” e “e”, do subitem 6.1.1., deste Edital,
somente serdo aceitos se a data de validade neles assinalados for igual ou superior a data
marcada para a entrega dos envelopes, na hipétese de ndo constar nos documentos o
respectivo prazo de validade, somente serdo aceitos os documentos emitidos no prazo de 90
(noventa) dias anteriores a data marcada para a entrega dos envelopes, salvo apresentacao de
prova habil para comprovar a validade superior.

b) Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticagdo, desde que apresentados em
seu original, ficando a critério do IPMO a comprovagdo da veracidade dos mesmos e desde
que estejam dentro do prazo de validade, conforme alinea “a” deste subitem.

¢) Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, encadernados, numerados,
precedidos de indice que os identifiquem claramente e na ordem disposta no presente Edital.

VIl - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 — No horéario e local indicado no Predmbulo, ser4d aberta a Sessdo Publica de
processamento deste Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em
participar do certame.

7.2 — Apés o credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro a Declaracdo de Pleno
Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo, de acordo com o estabelecido no Anexo | e, em
envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitacéo.

7.3 — A analise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas, por lote, as propostas:

a) que nao atenderem as especificagbes, prazos e condicdes, inclusive no que tange a
descri¢do do lote e de seus elementos fixados neste Edital;

b) cujos produtos/servicos ndo forem de boa qualidade ou ndo forem condizentes com as
caracteristicas dos itens do objeto desta licitagéo;

) que apresentarem pre¢o baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes;

d) cujo preco apresentar-se manifestamente inexequivel, salvo hipéteses de erro gréafico;
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€) que cotarem o lote com elementos faltantes ou incompletos;

7.3.1 — No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacgdes
aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de
eventuais erros, sendo que as corre¢cdes efetuadas consideradas para a apuragéo do valor da
proposta.

7.4 — As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

a) selecao da proposta de menor preco e das demais com preco até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas na condigdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pre¢os, até o maximo de 3 (trés);

c) no caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do niumero de licitantes;

7.5 — O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances, de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de prec¢os;

7.5.1 — O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacédo dos
lances em relacdo aos demais empatados e assim sucessivamente, até a definicdo completa
da ordem dos lances;

7.6 — Os lances deveréo ser formulados em valores distintos e decrescentes, em reais, por lote,
inferiores a proposta de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances, a qual
sera:

LOTE | REDUCAO
1 R$100,00

7.7 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes declinarem da
formulacéo de lances.

7.7.1 — O Pregoeiro convocara a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, detentora da
proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente preco inferior ao da
melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia.

7.7 — Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e néo
selecionadas para esta etapa, na ordem crescente de valores, para fins de constar em Ata,
sendo que, sera declarada vencedora a licitante que ofertar o menor valor na etapa de lances.

7.8 — O Pregoeiro podera continuar negociando com o autor da oferta de menor valor, com
vistas a reducéo do prego.

7.9 — Ap0s a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

7.9.1 - O critério de aceitabilidade dos pregos ofertados serd o de compatibilidade com os
precos dos insumos e salarios praticados no mercado (conforme o pardmetro de cotado e
anexo ao processo), coerentes com a execug¢do do objeto ora licitado, acrescidos dos
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respectivos encargos sociais, bem como beneficios e despesas indiretas.

7.9.2 — O Pregoeiro podera, a qualquer momento, solicitar aos licitantes a composi¢do de
precos unitarios dos elementos do Lote, bem como os demais esclarecimentos que julgar
necessarios, ainda que tenha que diligenciar para tanto, podendo inclusive suspender o
procedimento do Pregéo por tempo determinado.

7.10 — Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

7.10.1 — Eventuais falhas, omissdes e/ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo
poderdo ser sanadas na Sesséo Publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitacéo, inclusive mediante:

a) substituicdo e complementa¢éo de documentos; ou,

b) verificagcdo efetuada por meio eletronico habil de informacdes, tais como a Internet, a qual
podera inclusive ser utilizada pelo representante legal do licitante, com anuéncia do Pregoeiro.

7.11 — A verificac@o sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

7.11.1 — A Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios no
momento da verificagcdo, podendo o Pregoeiro autorizar a utilizagcdo de outro local, inclusive.
7.11.2 Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos
alcancados pela verificagdo, mesmo o licitante utilizando-se de outros locais ou meios, este
sera declarado Inabilitado.

7.12 — Para auferir o exato cumprimento das condiges estabelecidas neste Edital, o Pregoeiro,
se necessario, diligenciara junto a qualquer 6rgédo que se fizer necessario.

7.13 — Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, o licitante
serd habilitado e declarado vencedor do certame.

7.14 — Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o seu
autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificar4d as condicfes de
habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

7.15 — Quando exigido pelo Pregoeiro, o licitante vencedor contara com prazo de 48 (quarenta
e oito) horas para comprovar, por qualquer meio de prova legalmente admitido, a
admissibilidade e a exequibilidade de sua proposta.

7.16 — A licitante que comprovar seu enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), na forma do Anexo VII, tera os beneficios da Lei Complementar 123 de
14 de Dezembro de 2006, naquilo que couber.

VIIl - DO RECURSO E DA HOMOLOGAGAO

8.1 — No final da sessao, o licitante que desejar recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se, entdo, o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo de memoriais, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazbes em igual numero de dias, que comecardo a correr ao término do prazo do
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recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.1.1 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante de seu desejo de recorrer
importard decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro
ao licitante vencedor e o encaminhamento do processo & Diretora Presidente do IPMO para a
competente homologacéo.

8.2 — N&o serdo passiveis de apreciacdo 0s motivos expostos em memoriais que ndo tenham
sido alegados no ato da manifestacdo em Sessao Publica de Pregéo.

8.3 — Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informado, & Diretora Presidente do IPMO.

8.4 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o Pregoeiro
adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e encaminhara o processo a Diretora
Presidente do IPMO que homologara o procedimento.

8.5 — O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagcao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8.6 — O Pregoeiro podera sugerir, ainda, a anulacdo e revogacédo do procedimento, o que sera
devidamente decidido pela Diretora Presidente do IPMO.

IX - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 — Com fundamento nas disposi¢fes da Lei Federal n® 8.666/1993 em seu artigo 40, Inciso
Il, alteragBes atualizadas pelas Leis n® 8.883/1994, 9.032/1995, 9.648/1998, demais leis
aplicaveis o prazo para o(s) licitante(s) vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) sera (ao) de
até 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificacao expedida pelo Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos. O presente prazo podera ser prorrogado a
critério de Administracéo

X —DO PAGAMENTO

10.1 — O pagamento sera efetuado mediante ordem de crédito na conta bancaria da Contratada
até 10 dias, contados dos recebimentos das notas fiscais/faturas relativas a cada més dos
servicos prestados.

10.2 — As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas ao licitante
vencedor para as devidas corre¢cdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem acima
comecara a fluir a partir da data de apresentacao da Nota Fiscal/Fatura sem imperfeicdes.

XI - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

111 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e autarquica do
Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer dos atos previstos no artigo 7°,
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e, ainda, sujeitara o licitante as penalidades e
sanc¢des previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes, pelo ndo
cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em vigor.

11.11 - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia, para a prestacéo
dos servicos, incidente sobre o valor da quantidade que deveria ser entregue, contado a partir
da solicitacdo de prestacéo dos servigos.

1112 - Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor dos servicos fornecidos, quando
decorridos 30 (trinta) dias ou mais de atraso.

11.2 — As multas de que tratam os subitens anteriores somente poderdo ser relevadas quando

S
- -

Rua Cambara n°. 1351 - CEP: 19905-000 - Ourinhos/SP
Telefone /Fax: (14) 3603 1900
e-mail: ipmo@ipmo.ourinhos.sp.gov.br




dos Servidores Publicos do
Municipio de Ourinhos

1%
" ﬁ, IPMO - Instituto de Previdéncia
AR

he o —y —y i
os fatos geradores das penalidades decorram de caso fortuito ou for¢ca maior, que independa
da vontade do licitante e, quando aceitos, justifiquem o atraso.

11.3 — Antes da aplicagcdo das san¢des de que tratam os subitens anteriores, sera expedida
uma notificagdo para que o fornecedor apresente justificativa, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data do recebimento da mesma, visando assegurar o direito a ampla defesa,
disposto no artigo 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal.

114 - As sancfes de que tratam os subitens anteriores poderao ser aplicadas nos casos de
descumprimento de prazo, sendo que serdo registradas nos sistemas mantidos pela

administragao autarquica.

Xl - DOTACAO ORCAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS
Para atender as despesas decorrentes desta licitagdo, serdo utilizados recursos da dotacao
or¢camentaria de 2022, da conta a saber:

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de

Ourinhos

04 Instituto de Previdéncia

04 01 Instituto de Previdéncia Municipal de

Ourinhos04 01 01 Administracéo

04 122 Administracéo Geral

04 122 0001 Previdéncia Social Municipal

04 122 0001 2601 0000 Manutencéo da Diretoria Executiva

013.3.3.90.40.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

COMUNICAO.
XlIl - DAS IMPUGNAGCOES AO EDITAL
13.1 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério
do Pregdo. A peticao seré dirigida a autoridade subscritora deste Edital.

13.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo
do certame.

XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS
14.1 — As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacao da

disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e, desde que, nédo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca desta aquisigdo.

14.2 — Fica dispensada a caugao.

14.3 — O resultado deste certame sera divulgado na Imprensa Oficial do Municipio de Ourinhos
(Diéario Eletrdnico Oficial) e no endereco eletronico http://ipmo.ourinhos.sp.gov.br/

14.4 — Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer
cidad&o podera solicitar providéncias ou impugnar o ato convocatorio deste Pregéo.

14.4.1 — A autoridade subscritora deste Edital decidir4 sobre a peticdo acima mencionada e
responderd através de oficio e/ou publicacdo no site, no prazo de 1 (um) dia util, sendo que,
caso nao seja possivel resolver tal impugnacao ou questionamento dentro do prazo referido,
serda definida nova data para a Sessdo Publica para este Pregdo ou 0 mesmo podera ser
julgado prejudicado.

14.4.2 — Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizagdo do certame. )
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14.5 — A publicidade dos demais atos pertinentes a esta licitagdo e passiveis de divulgacéo,
sera efetuada mediante publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio de Ourinhos.

14.6 — Os envelopes contendo os documentos de habilitagcéo dos licitantes ndo vencedores do
certame estardo a disposicdo para retirada na sede do IPMO, sito a Rua Cambara, n® 1.351,
Vila Sdo José, nesta cidade, pelo prazo de 30 (trinta) dias apés a emissdo da Nota de
Empenho/Assinatura do contrato com o(s) vendedor (es).

14.7 — Iniciada a Sessdo Publica, os casos omissos do presente Edital de Pregédo serdo
solucionados pelo Pregoeiro.

14.8 — Integram o presente Edital:

ANEXO | — Declaragdo do licitante de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo;
ANEXO Il — Modelo Referencial de Instrumento Particular de Procuracao;

ANEXO Il — Declaracdo formal da empresa de situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho;

ANEXO |V — Declaracdo assegurando a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administragao Publica;

ANEXO V — Minuta do Contrato;

ANEXO VI - Declaragéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO VIl — Modelo de Declaracdo da ndo participagdo de servidores publicos municipais;
ANEXO VIl — Termo de Referéncia.

149 - Esta licitagcdo serd regida pela Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002,
subsidiariamente e no que couber, pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracbes, sendo o Pregoeiro a autoridade soberana para resolver todas e quaisquer
pendéncias surgidas na Sessao Publica deste Pregéo.

14.10 - O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos reserva-
se o direito de revogar, anular, adquirir no todo ou em parte, quando for o caso, ou rejeitar
todas as propostas, desde que justificadamente haja conveniéncia administrativa para o caso,
em prol do interesse publico, nos ditames do artigo 3°, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993, e suas alteragbes, obrigando-se os fornecedores ao cumprimento integral de suas
propostas, nas condi¢Bes definidas na Sessdo Publica deste Pregdo, sem que lhes caiba
qualquer direito a reclamacao e/ou indenizagdo a favor da proponente e sob pena da aplicagédo
do artigo 7°, da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002.

14.11 — A adjudicacdo dos itens do objeto deste Edital ao(s) licitante(s) vencedor(es) o(s)
obriga(m) ao fornecimento integral do(s) mesmo(s), nas condi¢cdes oferecidas, ndo lhe(s)
cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ndo previstos
em sua(s) proposta(s), quer seja por erro ou omissao.

14.12 — A participagdo nesta licitagcao implica o conhecimento e a aceita¢éo das condi¢des ora
discorridas, bem como de todas as disposi¢fes legais que, direta ou indiretamente, venham a
incidir sobre o presente procedimento.

14.13 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo e ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Ourinhos, Estado de Sao Paulo, nos
termos da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

14.14 — Todos os horarios constantes deste Edital t¢ém como referéncia o horario de Brasilia/DF.
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Para conhecimento publico, expede-se o presente Edital, publicado por “AVISO DE

LICITACAOQ”, na imprensa oficial do Municipio, divulgado no endereco eletrdnico do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do municipio de Ourinhos, na internet e afixado, em seu

inteiro teor, na recepgdo dessa autarquia previdenciaria.

Ourinhos, 25 de janeiro de 2022.

Simeia Cardoso Ribeiro
Diretora Presidente do IPMO
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ANEXO | - MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO

- DECLARACAO -

AO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
OURINHOS

Ao Senhor Pregoeiro Oficial e sua Equipe de Apoio.
Ref. PREGAO N° 01/2022;
PROCESSO N° 26/2022.

Prezado Pregoeiro:

DECLARAMOS sob as penas das Leis Federais n°® 10.520/2002 e 8.666/1993 e suas
alteragfes, conhecer e aceitar todas as condi¢des constantes do Edital de Pregdo n°
01/2022, bem como de seus Anexos e que, assim sendo, atendemos plenamente a
todos os requisitos necessarios a participagdo e habilitagcdo no mesmo.

Nome da cidade/UF., (dia) de (més) de 2022.
(assinatura)
(Nome do representante legal da empresa proponente)

Obs. Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) ou procurador
devidamente habilitado.

— = e
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ANEXO Il - MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURAGAO

- PROCURACAO -
A (nome da pessoa juridica), CNPJ n°......... , com sede a (logradouro) .......... n°
bairro....., na cidade de ..... , Estado de....... ,CEP.......... , através de seu representante
legal infra-assinado, nomeia e constitui seu bastante Procurador o (a) Senhor
() , portador (a) da cédula de identidade RG n°............ , expedida
pela............ , UF....., inscrito (a) no CPF n... , residente e domiciliado a (logradouro)
.......... ne...., bairro....., na cidade de ....., Estado de.......,CEP.........., outorgando-lhe

plenos poderes para representa-la na Sessdo Publica do Pregdo n° 01/2022 -
Processo n° 26/2022, junto ao IPMO, em especial para formular lances verbais,
interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e efetuar as providéncias necessarias
para que a outorgante mantenha-se satisfatoriamente neste procedimento.

Nome da cidade/UF., (dia) de (més) de 2022.

(assinatura)

(Nome do representante legal da empresa proponente)

Obs. Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa

proponente e assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou Procurador (es)
devidamente habilitado(s).
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ANEXO Il - MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR
PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

- DECLARACAO -

Eu, (nome, qualificagdo e endereco completos), Representante Legal da
empresa (razdo social da proponente), (qualificacdo e endereco da sede
completos) interessada em participar do Pregdo n°® 01/2022 — Processo n°
26/2022, promovido pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
municipio de Ourinhos- IPMO, DECLARO, sob as penas das Leis Federais n°
10.520/2002 e 8.666/1993 e suas alteracdes que, nos termos do § 6°, do artigo
27, da Lei Federal n® 6.544, de 22 de novembro de 1989, a (razdo social da
proponente) encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho,

no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, artigo 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:

“XXXIII - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos”

Nome da cidade/UF., (dia) de (més) de 2022.
(assinatura)
(Nome do representante legal da empresa proponente)

Obs. Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e
assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou procurador (es) devidamente
habilitado(s).
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ANEXO IV - MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO

- DECLARACAO -

Eu, (qualificacdo completa), representante legal da empresa (razdo social da
proponente), interessada em participar do Pregdo n° 01/2022 — Processo n°
26/2022, promovido pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Ourinhos- IPMO, DECLARO, sob as penas das Leis Federais n°
10.520/2002 e 8.666/1993 e suas alteracBes que, em relacdo a empresa
mencionada acima, inexiste fato impeditivo para licitar e/ou contratar com a
Administracdo Publica Direta, Indireta ou Autarquica do Municipio de
Ourinhos/SP.

Nome da cidade/UF., (dia) de (més) de 2022.
(assinatura)
(Nome do representante legal da empresa proponente)

Obs. Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa
proponente e assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal (is) e/ou
procurador (es) devidamente habilitado.
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO PROCESSO N° 26/2022. PREGAO PRESENCIAL N°
01/2022.

OBJETO: CONTRATACAO DE L,OCACAO DE SOFTWARES NAS
AREAS DE CONTABILIDADE PUBLICA, RECURSOS HUMANOS,
FOLHA DE PAGAMENTOS, SECRETARIA E SUPORTE TECNICO
EM CONFORMIDADE COM ESPECIFICAGOES CONSTANTES NO
PRESENTE EDITAL E ESPECIFICACOES MINIMAS CONTIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO VIII.

Por este instrumento particular de CONTRATO, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE OURINHOS, entidade de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob n°® 05.591.313/0001-85, com sede a Rua Cambara, n® 1.351, Vila
S&o José, Ourinhos — Estado de Sdo Paulo, CEP 19905-000, neste ato representada pela
Diretora Presidente senhora SIMEIA CARDOSO RIBEIRO, **tkkkxkikrsix  dorgvante
denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , com sede na cidade de

, Estado de , a Rua , n° , Bairro , CEP , inscrita no CNPJ
sob n® ___ | neste ato representada por , hacionalidade, estado civil, profisséo,
portador do RG sob n° e CPF sob n° , residente e domiciliado a Rua, , n°

, Bairro____, na cidade de____, Estado de____, CEP____, doravante denominada
CONTRATADA, firmam o presente Contato, decorrente da Licitagdo Publica — Pregéo
Presencial n°® 01/2022, Processo n° 26/2022, bem como Edital de Licitacdo, gue é parte do
presente instrumento e no qual estdo vinculadas as partes, regido pela Leis Federais n°
8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes posteriori, e Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, e demais dispositivos legais pertinentes a espécie, e mediante as clausulas e condi¢des
a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO A CONTRATADO

1.1 - Constitui objeto deste contato o licenciamento de uso de Programas ou Sistemas para a
Administragdo Publica Municipal e o treinamento dos técnicos municipais para a execucgao
dos seguintes servi¢os: a locacdo de Sistema de locacdo de softwares nas areas de
Contabilidade Publica, Recursos Humanos, Folha de Pagamentos, Secretaria e Suporte

S = e
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Técnico em conformidade com a discriminagdo contida no presente edital e seus anexos
e especificagdes minimas contidas no termo de referéncia — ANEXO VIII.

1.1.1-0O termo "Programa” significa o programa original e todas as cépias completas ou parciais
do mesmo. Um Programa consiste em instrucdes legiveis por maquina, seus componentes,
dados, conteldo audiovisual (tal como imagens, texto, gravacdes ou figuras) e materiais
licenciados relacionados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA UTILIZAGAO DO PROGRAMA

2.0 A concede a Contratante uma licenca nédo-exclusiva de utilizacéo
do Programa.

2.2.- A Contratante podera:

a) utilizar o Programa para as autoriza¢des que adquiriu e

b) fazer e instalar copias para suportar o nivel de utilizagdo autorizado, desde que reproduza a
observacao de direitos autorais/de autor e outras legendas de propriedade em cada cépia ou
cOpia parcial do Programa.

2.2. - A Contratante garantira que qualquer pessoa que utilizar o Programa o fara apenas de
acordo com os termos desse Contrato.

2.3. - A Contratante ndo podera:

a) utilizar, copiar, modificar ou distribuir o Programa, salvo como previsto neste Contrato;

b) inverter a montagem, inverter a compila¢éo ou, de outro modo, converter o Programa, salvo
se expressamente permitido pela lei, sem a possibilidade de renincia contratual; ou

b) sublicenciar, alugar ou locar o Programa.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES
3.1 — A Contratada fornecera os servicos objetos deste contrato, de acordo com as
especificacfes e caracteristicas minimas exigidas no Edital de Licitagdo 01/2022.

3.2 — E de responsabilidade da Contratada as despesas de embalagens, transportes, seguro,
bem como, todos os encargos e tributos e outros que por ventura existirem, que incidirem
sobre o objeto desta licitagdo eximindo o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Ourinhos de quaisquer 6nus.

Controle de informacdes

3.3. A contratante € responséavel pela supervisdo, administracdo e controle do uso dos
sistemas e se obriga a tratar como segredo comercial quaisquer informagfes, dados,
processos, férmulas, cédigos, fluxogramas, diagramas légicos, dispositivos e modelos relativos
ao sistema, inclusive planilhas, formularios e relatérios de saida, utilizando-os apenas para as
finalidades previstas no objeto deste contrato, ndo podendo revela-los ou facilitar a revelagdo a
terceiros.

3.3.1. A Contratada se compromete ao sigilo das informagdes que eventualmente tenha acesso
por ocasido da execug¢éo do objeto contratado.

Protecdo

3.4. A contratada podera, com relacéo ao sistema informatizado, introduzir meios de protecao
contra copias e uso indevido no sistema.

3.5. A contratada se obriga, com relag@o aos bancos de dados ou tabelas cadastrais de todos
os sistemas, manté-los disponiveis para utilizagdo pelas demais linguagens de programacao

e = i
-~ -

Rua Cambara n°. 1351 - CEP: 19905-000 - Ourinhos/SP
Telefone /Fax: (14) 3603 1900
e-mail: ipmo@ipmo.ourinhos.sp.gov.br




o
ﬁv ﬁ, IPMO - Instituto de Previdéncia

)
3
”A dos Servidores Publicos do
Municipio de Ourinhos

1.___"_7 .,_"-u-_.-_

existentes no mercado de software, ou a emitir, quando solicitada, no prazo de uma semana,
arquivos TXT’ s com os respectivos layouts.

Acompanhamento

3.6. A contratante se compromete a manter funcionarios que atuardo nos servicos e sera
instruido pelos técnicos da contratada, reservando-se esta o direito de se manifestar sobre a
falta de condi¢Bes de aprendizagem desses funcionarios ou sobre a resisténcia a implantagéo
de sistemas e procedimentos, sendo nesse caso substituidos pela contratante.

Da Transferéncia de Direitos e Obrigacées

3.7. A Contratante ndo pode transferir todos os seus direitos de licenca e obrigag6es ao abrigo
de uma Prova de Titularidade para o Programa a terceiros.

3.8. A transferéncia das obrigacdes e direitos de licenca da Contratante rescinde sua
autorizacao de utilizacao do Programa na Prova de Titularidade.

3.9. Em conformidade com artigo 72 e artigo 78, inc.VI, da Lei Federal n°® 8.666/93, a
contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente, associar-se ceder ou transferir os
direitos e obrigacdes inerentes a este contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo
de aplicagcéo das sancdes cabiveis.

Prova de Titularidade

3.10. A Prova Titularidade para os Programas é a evidéncia da autoriza¢@o para a Contratante
utilizar este Programa e sua aceitagdo dos servicos de garantia, pregcos de programas de
atualizacgéao futuros (se anunciados) e oportunidades especiais ou promocionais em potencial.

Garantia Limitada

3.11. A Contratada garante que quando o Programa for utilizado no ambiente operacional
especificado, ele funcionard em conformidade com as especificagcdes.

3.12. A Contratada ndo garante a operagdo ininterrupta ou isenta de erros do Programa, mas
garante suporte técnico para sanar os defeitos apresentados, como também orientacdes para a
execucdao e solugdo de problemas de utilizagdo do programa pelo servidor usuario. Podendo tal
suporte, em sendo o caso, via telefone, internet e demais meios de comunicacao.

3.12.1. Constatado problema no funcionamento do programa a Contratada tera o prazo de até
24h para sanar os defeitos apresentados, salvo motivo justificado sob pena de multa.

3.12.2. Nos casos de davidas quanto a execucao dos programas a contratada, se compromete
a manter pessoal a disposi¢do para as devidas orientacdes.

3.13. A Contratante é responséavel pelos resultados obtidos com a utilizagdo do Programa.

3.14. O periodo de garantia do Programa expira um ano apos a data da aquisicdo, sendo
renovados nos casos de eventuais aditamentos do contrato.

3.15. Durante o periodo de garantia, a Contratada fornecera assisténcia sem encargos para a
parte ndo-modificada do Programa através dos servigos do Programa relacionados a defeitos.

3.16. Os servicos dos programas estédo disponiveis por um periodo nunca inferior a um ano,
contado a partir da data de lancamento do Programa. Deste modo, a duragéo do servico de
garantia depende de quando a Contratante obtém a licenca. Se o Programa néo funcionar de
acordo com a garantia durante o primeiro ano apés a Contratante ter obtido a licenga e a
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Contratada ndo conseguir resolver o problema fornecendo uma correc¢do, restricdo ou
derivacdo, a Contratante podera receber a devolucdo da quantia paga.

3.17.

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO INICIAL PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1 — Os Programas objeto do presente contrato deverdo estar em pleno funcionamento no
prazo maximo de trinta dias apos assinatura do contrato, sendo a Contratada responsavel pela
transmissdo/suporte migracdo dos registros de dados (backup) necessario no caso de
mudanca de sistemas, conforme disposto no termo de referéncia do Pregao 26/2022.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR E CREDITO

5.1 — Para efeitos legais da-se ao presente contrato o valor de R$ ............ ,... COrrespondente a
locagdo mensal de sistemas, nos termos constantes da Ata Pregdo 01/2022 e Termo de
Referéncia (Anexo VIII) e sera pago em doze parcelas mensais iguais, do valor de R$
............ ,-.. cada uma, mediante a emisséo de notas fiscais, sendo a primeira emitida no inicio
do més imediatamente seguinte ao da assinatura do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA
6.1 — Os recursos financeiros para a realizacdo do objeto desta Licitagdo, correrdo futuramente
por conta de dotacdes orgamentdrias correspondentes a Secretaria requisitante:

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos

04 Instituto de Previdéncia

04 01 Instituto de Previdéncia Municipal de Ourinhos

04 01 01 Administragcéo

04 122 Administracéo Geral

04 122 0001 Previdéncia Social Municipal

04 122 0001 2601 0000 Manutencéo da Diretoria Executiva

013.3.3.90.40.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E

COMUNICAO.
CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1 — O pagamento sera efetuado mediante ordem de crédito na conta bancaria da Contratada
até 10 dias, contados dos recebimentos das notas fiscais/faturas relativas a cada més dos
servicos prestados.

7.2 — As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas ao licitante
vencedor para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem acima
comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sem imperfeicoes.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

8.1 — O prazo de vigéncia do presente contrato é de doze meses a contar da data de
assinatura do presente termo, podendo ser prorrogado a critério da Administragdo, ou
rescindido antes de tal periodo total ou parcialmente, conforme disposi¢des no item 8.2 e 8.3.

8.2. O Decreto 10.540 de 5 de novembro de 2020 (em anexo), trata do sistema integrado
de softwares “Siafic”, obrigatério para todos os en tes a partir de 1° de janeiro de
2023, de modo que com o presente contrato busca-se a contratacéo dos Servigos
objetos contratuais até a data em que o municipio u  nificara o seu sistema ao de
Seus orgaos e autarquias

8.3 No limite do Decreto 10.540 de novembro de 2020 |, pode, no presente caso, a critério
do ente (municipio) limitar a unificagdo, ocasido e m que podera haver rescisédo
parcial do contrato (objetos) ou seu aditamento par cial.
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8.4 - O prazo da licenca de uso para consultas, ajustes e emissdo de relatorios é
indeterminado.

8.5—- O cancelamento dos servicos contratados ocorrerd nas hipéteses e condicdes
estabelecidas em Lei de Licitacdes e Contratos Lei 8.666/93, observado ainda o disposto no
Decreto 10.540 de 5 de novembro de 2020 e os termos do presente contrato.

CLAUSULA NONA — DO REAJUSTE

9.1 - Apé6s 12 (doze) meses da vigéncia do presente contrato, este podera ser reajustado em
conformidade com o Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) acumulado para o
periodo ou por qualquer outro indice que venha a substitui-lo.

9.1.1 - Caso o indice ndo esteja publicado na data de emissdo da nota fiscal, a contratada
utilizara o dltimo indice publicado, podendo compensar a diferenga para mais ou para menos
na nota do més seguinte.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. No caso da inexecugéo parcial ou total do presente termo contratual, ou mesmo em caso
de mora contratual, poderdo ser aplicadas pela contratante as seguintes multas:

a) pela inexecucdao parcial do contrato, multa de até 5%, do valor do contrato;

b) pela inexecugéo total do contrato, assim também entendida a recusa a sua assinatura, multa
de até 10% do valor do contrato;

c) pela mora contratual, assim entendido eventual atraso no atendimento de consultas
formuladas e suporte técnico, multa de 1% (um por cento) do valor da parcela mensal, por dia
de atraso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1 - A rescisdo contratual podera ser:

1111 — Amigavel, por acordo das partes, reduzida a termo no processo da licitagédo, desde que
haja conveniéncia para a Administracao;

11.2 — Aiinexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescis@o pela Administracdo, com
as consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n° 8.666/93.

11.3 - Constituem motivos para a rescisdo contratual os previstos no art. 78 da Lei 8.666/93.
1131 - A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretard as consequéncias
previstas.

1132 - Parcial ou total em decorrencia da observancia do Decreto 10540, de 5 de novembro
de 2020 e ou quando de sua implementag&o pela municipalidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — FISCAL DO CONTRATO
12.1 - Sera designado fiscal pela Diretoria Presidente do IPMO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS
13.1. - Além das clausulas contratuais deste termo, os contratantes declaram conhecer e
sujeitar-se as normas da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragfes posteriores, especialmente
0 caso de rescisdo administrativa prevista no seu artigo 77.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES ESPECIAIS

14.1. — Quando da implementacéo do Sistema Unico e Integrado de Exeucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, disciplinada nos termos do Decreto 10.540, de
5 de novembro de 2022 pela municipalidade, fica a CONTRATADA obrigada a fornecer todos
os backups de dados pertencentes ao IPMO referente ao objeto da respectiva contratagdo em
prazo razoavel, bem como colaborar na eventual migragdo dos softwares envolvidos,
aplicadas as penalidades dispostas neste contrato, em caso de obstru¢cdo ou atraso
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14.2 — Quando da implantacéo do SIAFIC, o Decreto é omisso quanto a unificacao do sistema
de software de gestdo de recursos humanos e software de secretaria e protocolo, de modo
gue caso 0 municipio ndo opte pela unificacdo total dos sistemas ficardA a CONTRATADA
obrigada a providenciar a integracdo contabil entre o software de gestéo de recursos humanos
e o software para contabilidade publica e audesp de acordo com as especificagbes de layout

compativeis com o referido sistema de contabilidade publica e audesp.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1. - Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes decorrentes do presente contrato, fica eleito
o Foro da Comarca de Ourinhos, com rendncia expressa a qualquer outro, mesmo que
privilegiado, independente do domicilio das partes.

E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias,
de igual forma e teor, na presenca das testemunhas.

Ourinhos, de de 2022.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Pablicos do Municipio de Ourinhos-IPMO
Siméia Cardoso Ribeiro
Diretora Presidente do IPMO
CONTRATANTE

Nome da Empresa
Nome do Representante

Qualificagcéo
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
CPF CPF
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DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

ANEXO XXl

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos
Comisséo do Pregéo

SENHOR(A)PREGOEIRO(A):

Ref: PREGAO N° 01/2022

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n°__, (ENDERECO
COMPLETO) , declara, sob as penas da lei, para
fins do disposto no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
que:

a) se enquadra como MICROEMPRESA (ME) /EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EPP);

b) a Receita Bruta Anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos | (ME) e Il
(EPP) do art. 3° da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006;

¢) ndo tem nenhum dos impedimentos do § 4° do art. 3°, da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Assinatura, nome e numero de identidade do declarante

OBSERVACOES:
APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES, JUNTO COM OS DOCUMENTOS DE
CREDENCIAMENTO (Preg&o).
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Modelo de Declaracdo da ndo participacéo de servidores publicos municipais
na direcdo ou administracdo da empresa, bem como, da ndo detencdo de seu
controle majoritario.

Referéncia: Licitagdo Publica — Pregdo Presencial n°® 1/2022 pelo Sistema de
Registro de Precos.

.................... , inscrita no CNPJ n° ..............., com sede na cidade de
.................... , Estado de ...................., A RUa .oeveeeeeeee, N2 L, Bairro...........,
CEP.......... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)..........ccceeuvees ,
nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco completo, portador(a) da
Carteira de Identidade n° .................... e do CPF n® ... , DECLARA,
para os devidos fins que ndo possui participacdo de servidores publicos
municipais, nem de qualquer pessoa impedida de contratar com o Poder
Puablico, nos termos do Artigo 240, da Lei Organica do Municipio de Ourinhos,
na direcdo ou administracdo da empresa, bem como, da ndo detencédo de seu
controle majoritario.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente para que produza os efeitos
legais a que se destina.

(representante legal)
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ANEXO VIII
TERMO DE REFERENCIA

Especificagbes técnicas dos servigos licitados
Parte 1 - Implantacdo de Programas
01 - Conversédo de Bases de Dados

Os dados que compdem as bases de informacdes do exercicio atual deverdo ser convertidos
para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do certame.

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos n&o fornecera as estruturas dos dados a
serem convertidos. O licitante vencedor deverd realizar engenharia reversa para obter os
dados a partir das bases atuais que sdo utilizadas. Esses dados serdo disponibilizados
imediatamente apés a assinatura de contrato ou a critério da contratante.

O sistema deverd integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis
administrar os servicos oferecidos pelo IPMO - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Ourinhos de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o
processo.

02 - Implantagéo de Programas

A implantagdo dos programas devera ser no prazo maximo de 30 (trinta) dias, j& com as bases
contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados a legislacdo do
Municipio.

03 - Treinamento de pessoal

Simultaneamente a implantagdo dos programas, devera ser feito o treinamento do pessoal no
minimo de 03 (trés) servidores, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e
limitagdes.

Parte 2 - Requisitos Minimos

Os programas deverao apresentar no minimo as seguintes condi¢fes:

01 - Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;
02 - Possuir interface grafica;

03 - Possuir opcao que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de aplicacdes
contendo, no minimo: a) Registro completo de cada acesso de cada usuério identificando suas
acoes; b) Controle de direitos ou permissdes dos usuarios ao nivel de comandos disponivel na
interface e c) Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permissao de usuario.

04 - Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas e tabelas legais,
no servidor de aplicacoes, a partir do site do fornecedor;
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05 - Possuir tela de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;

06 - Conter nos relatérios a possibilidade de personalizacdo de layout e impressdo de
logotipos;

07 - Possibilitar a geragdo dos relatérios em impressoras laser, matricial e jato de tinta, arquivo
para transporte ou publicagéo e em tela;

08 - Possuir historico (log.) de todas as operag8es efetuadas por usuério (inclusées, alteragfes
e exclusdes) permitindo sua consulta e impressao para auditoria;

09 - Permitir quantidade ilimitada de usuérios simultaneos com total integridade dos dados.

10- Os sistemas deverdo manter uma integragdo entre os médulos.

11- O sistema de Protocolo e Compras deve estar desenvolvido em linguagem que permita o
funcionamento via Web;

12- Todos os sistemas deverao estar integrados entre si, permitindo a troca de informacdes e
evitando a duplicidade de langamentos de registros pelos diversos setores envolvidos.

13- Além disso, a empresa a ser contratada deverd fornecer solugdo para atualizagédo
automatica dos sistemas através da rede mundial de computadores, mediante mensagem de
alerta exibida de forma automética ao ser disparado evento de atualizagdo, informando aos
usuérios da contratante quanto a existéncia de versGes mais novas, com exibicdo de
numeracao da versdo em uso, versdo atualizada e data de disponibilizacéo.

14- Concomitante, em decorréncia das atualizagfes dos sistemas, o contratado devera remeter
informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas alteradas ou acrescentadas nos
sistemas, os fundamentos determinantes da manutencdo do conhecimento técnico minimo
suficiente a execucdo e utilizacdo eficiente dos sistemas informatizados. Pelo menos um
informativo ja utilizado, deveréa fazer parte da proposta.

15- O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Piblico — NBCASP.

16- O sistema deve seguir modelos de relatorios e permitir a criagdo de novos conforme
orientagbes do Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do
Ministério da Fazenda.

17 - O sistema deve atender as legislacdes federais, estaduais, municipais, estatutos, bem
como resolu¢cdes e normativas de o6rgdos da Camara, permitindo a criacdo de novas
funcionalidades conforme orientacao e solicitagdes da contratante.

18 - Possuir ferramenta para elaboracao de relatérios a ser disponibilizada aos usuérios, para
confecc¢do rapida de relatorios personalizados.

Parte 3 - Especificacdo dos Programas

Os proponentes ndo precisam possuir programas com os nomes indicados, nem distribuidos
na forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou modulos apresentados pelo
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proponente deverdo atender todas as exigéncias especificadas nos itens que compdem esta
parte.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA E AUDESP

* Contabilizar as dotacdes orcamentarias e demais atos da execugdo or¢camentaria e
financeira.

» Utilizar o Empenho para:

o Comprometimento dos créditos orcamentarios

o Emitir a nota de empenho ou documento equivalente definido pela entidade
publica para a liqguidacao e a posterior Ordem de Pagamento para a efetivagédo
de pagamentos.

« Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementacao
ou anulacdo parcial ou total, e que os empenhos ordindrios sejam passiveis de
anulacao parcial ou total.

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das informagbes
relativas ao processo licitatério, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos,
namero da obra, convénio e o respectivo contrato.

e Permitir aincorporacao patrimonial na emisséo ou liquidagdo de empenhos.

e Permitir a utlizagdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade.

e Permitir o controle de reserva das dota¢gBes orcamentérias possibilitando o seu
complemento, anulacao e baixa através da emissdo do empenho.

* Permitir a contabilizacdo de registros no sistema compensado de forma concomitante
aos movimentos efetuados na execucgdo orcamentaria.

* Permitir a emissao de etiquetas de empenhos.

* Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacdo, ordem de
pagamento, etc) sejam impressas de uma so vez através de uma fila de impresséo.

« Permitir a alteracdo das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual
e a nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquida¢des
do empenho.

e Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas.

« N&o permitir a exclusdo de langamentos contabeis automaticos da execucdo
orcamentaria.

e Permitir a utilizagcdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre.

» Permitir cancelar/estornar registros contébeis feitos independentes da execugdo
or¢camentaria nos casos em que se apliquem.

» Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento.

e Permitir ainformacéo de reten¢des na emisséo ou liquidagao do empenho.

« Permitir a contabilizagdo de reten¢des na liquidagdo ou pagamento do empenho.

e Permitir a utilizacdo de subempenho para liqguidacdo de empenhos globais ou
estimativos.

e Permitir a configuragéo do formulario de empenho de forma a compatibilizar o formato
da impressédo com os modelos da entidade.

» Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

« Permitir controlar empenhos para adiantamentos, subvencdes, auxilios contribuigcfes,
convénios e repasses de recursos antecipados.

e Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a uma
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guantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para todos o0s tipos de recursos

antecipados.

» Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o ndmero de dias
para a prestagdo de contas, podendo esta limitacdo ser de forma informativa ou
restritiva.

* Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de recurso
antecipado caso o mesmo tenha prestagéo de contas pendentes com a contabilidade.

« Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da prestagéo de
contas do recurso antecipado.

» Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e
pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data
limite da prestagéo de contas.

» Utilizar calendéario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao
e apropriagdo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados.

e Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no udltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

» Disponibilizar rotina que permita a atualizacéo do Plano de Contas, dos eventos, e de
seus roteiros contabeis de acordo com as atualizagbes do respectivo Tribunal de
Contas.

* Permitir que se defina vencimento para recolhimento de retencdes efetuadas quando a
mesma é proveniente de Folha de Pagamento.

»  Permitir cadastrar os precatérios da entidade.

« Permitir acompanhar a contabilizacdo das reteng¢des, desde a sua origem até o seu
recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento e data foi recolhida
qualquer retengdo, permitindo assim a sua rastreabilidade.

e Permitir elaboracdo e alteracdo da ordem de pagamento dos empenhos sem a
necessidade de efetuar do pagamento.

e Permitir restringir o0 acesso a unidades orcamentarias e unidades gestoras para
determinados usuérios.

» Possibilitar a contabilizagdo automatica dos registros provenientes dos sistemas de
arrecadacao, gestédo de pessoal, patriménio publico, licitagdes e contratos.

* Permitir contabilizar automaticamente as deprecia¢cdes dos bens de acordo com 0s
métodos de depreciacado definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual
para cada um dos bens.

* Permitir contabilizar automaticamente a reavalia¢cdo dos valores dos bens patrimoniais
de acordo com o processo de reavaliagdo efetuado no sistema de patriménio.

» Permitir a exportagdo, na base de dados da Céamara, de dados cadastrais para as
demais unidades gestoras descentralizadas do municipio.

* Permitir a importacdo de dados cadastrais nas unidades gestoras descentralizadas do
municipio a partir das informagdes geradas pela Camara.

» Permitir a exportagdo do movimento contabil com o bloqueio automatico dos meses
nas unidades gestoras descentralizadas do municipio para posterior importacdo na
Céamara, permitindo assim a consolidagéo das contas publicas do municipio.

* Permitir a importacdo, na base de dados da Camara, do movimento contabil das
unidades gestoras descentralizadas do municipio, permitindo assim a consolidagdo das
contas publicas do municipio.

« Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacao, e que posteriormente possam
ser liquidados, pagos ou cancelados no exercicio seguinte.

» Permitir iniciar a execugdo orgamentaria e financeira de um exercicio, mesmo que nédo
tenha ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a
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consisténcia dos dados entre os exercicios.

» Possibilitar a transferéncia automética das conciliagées bancérias do exercicio para o
exercicio seguinte.

» Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio para o
exercicio seguinte.

» Possibilitar a reimplantacdo automatica de saldos quando a implantacgédo ja tiver sido
realizada de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.

e Emitir todos os anexos de balanco, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas
atualizacdes:

»  Emitir relatério Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

»  Emitir relatério Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

e Anexo 12 — Balan¢o Orgamentario;

e Anexo 13 - Balanco Financeiro;

e Anexo 14 — Balango Patrimonial;

* Anexo 15— Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais

* Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante.

« Permitir a criagéo de relatorios gerenciais pelo proprio usuério.

* Permitir a impressdo de demonstrativos com valores em milhares e em milhdes de
reais.

» Permitir a criagdo de relatérios a partir de dados informados pelo usuario.

* Armazenar os modelos dos relatorios criados pelo usuéario diretamente no banco de
dados do sistema.

« Emitir relatorio da proposta orgamentéria municipal consolidada (administragdo direta e
indireta), conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizagdes.

» Gerar arquivos para prestagéo de contas aos Tribunais de Contas.

 Emitir todos os Relatdrios Resumidos da Execucdo Orgcamentaria da Lei de
Responsabilidade, conforme modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

« Emitir todos os Relatérios de Gestdo Fiscal da Lei de Responsabilidade, conforme
modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Modulo para Planejamento e Orgamento

» Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao
orcamentaria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orcamento aprovado,
disponibilizar dotagdes conforme dispuser a legislagédo municipal.

e Permitir elaborar a LOA utilizando informag&es do PPA ou da LDO em vigéncia.

* Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ou incluem os itens na LOA.

e Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de
autorizacéo e resguardando o historico das alteracdes de valores ocorridas.

« Permitir a atualizacéo total ou seletiva da proposta orcamentaria através da aplicacao
de percentuais ou indices.

« Permitir o bloqueio e desbloqueio de dota¢des, inclusive objetivando atender ao artigo
9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

» Possibilitar a Projegé@o das Receitas e das Despesas nas pegas de planejamento.

* Permitir a utilizacdo de cotas de despesas, podendo ser no nivel de unidade
or¢camentaria ou dotagdo ou vinculo, limitadas as estimativas de receitas. Permitir
também a utilizacdo do Cronograma de Desembolso Mensal (AUDESP).

* Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por

e = -
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orgao, fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacional.

Modulo para Tesouraria

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuéario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancérias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancéaria.
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacao de contas bancarias dentro de
um periodo determinado.

Geracao de Ordem Bancéria Eletrdnica ou Borderds em meio magnético, ajustavel
conforme as necessidades do estabelecimento bancério.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automética dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria
sem a necessidade de geragéo de arquivos.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico cheque.
Permitir a emissédo de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissédo de relatérios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria.

Permitir a emissdo de cheques para contabilizagio posterior.

Permitir parametrizar se a emissédo do borderd efetuara automaticamente o pagamento
dos empenhos ou nao.

Permitir a autenticacao eletrdnica de documentos.

Mddulo para Administracéo de Estoque

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacao e controle do
consumo;

Possuir controle da localizacao fisica dos materiais no estoque;

Permitir a geracdo de pedidos de compras para o setor de licitacdes;

Permitir que ao realizar a entrada de materiais, possa ser vinculada com o respectivo
Pedido de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar.

Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicbes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisicoes;

Efetuar célculo automético do pre¢co médio dos materiais;

Controlar o estoque minimo, maximo dos materiais de forma individual.

Manter e disponibilizar em consultas e relatdrios, informacdes histéricas relativas a
movimentagdo do estoque para cada material, de forma analitica;

Permitir o registrar inventario;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doagé&o ou devolugéo;

Possuir integracdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas

e
-
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automaéticas nos estoques desse setor;

« Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicagcdo imediata;

» Permitir bloquear as movimentagdes em periodos anteriores a uma data selecionada;

» Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara dos locais fisicos e de
classificagdo de materiais;

» Possibilitar restringir o acesso dos usuéarios somente a almoxarifados especificos;

* Possuir total integracdo com o sistema de compras e licitagbes possibilitando o
cadastro Unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizagdo dos pedidos de
compras naquele sistema;

« Emitir recibo de entrega de materiais;

» Permitir a movimentagao por cédigo de barras;

» Elaborar relatérios de Consumo Médio e de Curva ABC

Mddulo para Gestdo de Compras e Licitacao

* Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto,
modalidade de licitagédo e datas do processo;

e Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, anulagdo, adjudicacdo e
emitindo o mapa comparativo de precos;

* Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando as portarias e datas de designagdo ou exoneragdo e expiracao,
com controle sobre o prazo de investidura;

* Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

» Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto;

» Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de prego e a proposta comercial sejam
preenchidas pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente,
enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de
redigitacéao;

* Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execugéo da
autorizacdo de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensao,
cancelamento e reajuste de contratos;

* Integrar-se com a execucgdo orcamentaria gerando automaticamente as autorizagfes
de empenho e arespectiva reserva de saldo;

» Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragéo do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de
documentos, bem registrar a inabilitagdo por suspensdo ou rescisdo do contrato,
controlando a data limite de inabilitacao;

e Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizacdes de Compra e Ordens de
Servigo;

* Permitir que documentos como editais, autorizacdes de fornecimento, ordens de
execucgdo de servigos, extrato contratual, cartas contrato, deliberagbes e pareceres
possam ser formatados pelo usuério, permitindo selecionar campos constantes bem
sua disposicao dentro do documento;

» Permitir a copia de solicitagcdes de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares;

» Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitacdes e de materiais devem ser Unicas,
de modo a evitar a redundancia e a discrepéancia de informacdes;

» Registrar a Sessao Publica do Pregéo;

* Permitir o controle sobre o saldo de licitagdes;
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« Permitir fazer aditamentos, e atualiza¢des de registro de precos;

Permitir cota¢do de preco para a compra direta;

Mddulo para Gestéo do Patriménio

Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como 0s recebidos em comodato a
outros 6rgdos da administracéo publica e também os alugados pela entidade;

Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢ao,
doacao, dagdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim no
mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na
contabilidade.

Permitir a utilizacdo, na deprecia¢do, amortizacédo e exaustéo, os métodos: linear ou de
quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;

Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao item.
Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir o registro contdbil tempestivo das transa¢des de avaliacdo patrimonial,
depreciacdo, amortizagdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto
contabil, em conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema
contabil;

Permitir o armazenamento dos histdricos de todas as operagbes como depreciacdes,
amortizacdes e exaustdes, avaliacbes, os valores correspondentes aos gastos
adicionais ou complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual,
metodologia da depreciacgéo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de
elaboracéo das notas explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em
atendimento a NBCASP;

Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independente deste ser uma Reavaliacdo ou uma Reducéo ao Valor Recuperavel;
Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporagfes como: alienagéo,
permuta, furto/roubo, entre outros;

Permitir a realizagc&o de inventério,

Manter o controle do responséavel e da localizagdo dos bens patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;
Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo
préprio usuario;

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras;

Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo préprio
usuério, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a
disposicao desses campos dentro do corpo da etiqueta;

Registrar e emitir relatérios das manutencgdes preventivas e corretivas dos bens, com
campo para informar valores;

Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu
caédigo interno como pela placa de identificagdo;

Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a comparabilidade do
controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no minimo a composicao
do valor bruto contabil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos
adicionais ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido
as depreciagGes/amortizacdes/exaustbes) no periodo e acumuladas no final do
periodo;

Emitir_relatorios, bem como gerar relatorios, destinados a prestacdo de contas em
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Médulo Administracéo de Frotas

» Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

» Gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais proprios ou de terceiros);

+ Gastos com manutengdes:

« Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;

« Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques
proprios;

»  Permitir registrar servicos executados por veiculo;

e Emitir e controlar a execugdo de planos de revisdo periddicos e de manutencdo
preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas e equipamentos permitindo gerar
as respectivas ordens de servigo a partir desses planos;

* Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor
requisitante, tempo de utilizacéo e distancia percorrida;

* Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilitagdes dos motoristas;

* Manter controle efetivo sobre 0s seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos;

« Manter controle fisico do estoque de pec¢as e material de consumo;

e Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo, calculando o
consumo médio, custo médio por unidade de utilizagdo.

» Permitir o controle das obriga¢des dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

« Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como multas, acidentes,
etc., registrando datas e valores envolvidos;

e Permitir a substituicdo de marcadores (Hodémetros e Horimetros).

* Permite cadastro e controle de veiculo bi-combustivel.

* Permite o cadastramento e gerenciamento de roteiros da frota

« Permite a anexac¢ao de documentos e imagens as ocorréncias dos veiculos.

Médulo para Atendimento a Lei Complementar 131/2009

e Itens obrigatérios que o sistema de Contabilidade deve fornecer ao sistema de
Informacdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao cidadéo visualizar as
seguintes informacdes:

» Possibilidade de impresséo de todas as informag6es que sao disponibilizadas.

» Possibilidade de pesquisar as informag0fes, inclusive encontrando o empenho que
originou a despesa or¢gamentaria.

» Possibilidade de pesquisar as informag@es, inclusive encontrando os credores com
seus respectivos empenhos que originaram a despesa orgcamentéria.

¢ Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa. Esta informacao
deve ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do sistema informar o
conteudo que achar necessario.

* Movimentagdo diaria das despesas, contendo o nimero do empenho, data de emisséo,
unidade gestora e credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e anulado
relacionado ao empenho.

* Movimentacao diaria das despesas, com possibilidade de impressao dos empenhos
orcamentarios, extra-orgamentarios e de restos a pagar.
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Movimentacédo diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por:

- Periodo, Orgdo, Unidade, Funcdo, Subfuncido, Programa, Categoria Econdmica,
Projeto/Atividade, Grupo, Elemento, Subelemento, Credor, Aplicagdo, Fonte de
Recurso, Restos a Pagar, Extra Orgamentaria, Tipo de Orcamento e Empenho.
Dados cadastrais do empenho com as seguintes informacoes:

- Orgéo;

- Unidade Orgamentaria;

- Data de emissao;

- Fonte de recursos;

- Vinculo Orgamentario;

- Elemento de Despesa;

- Credor;

- Exercicio;

- Tipo, nimero, ano da licitagao;

- Nimero do processo de compra;

- Descrigcéo da conta extra (para os empenhos extraorgamentarios)

- Historico do empenho;

- Valor Empenhado;

- Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitario;

- Dados de movimentacdo do empenho contendo os valores: liqguidado, pago e
anulado.

Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade Gestora.

Movimentacgdo de Arrecadacdo das Receitas contendo os valores de Previsao Inicial,
Previsdo das Atualizada, Arrecadacao no Periodo e Arrecadacao Total.

Movimentacdo das Despesas contendo os valores da Dotacdo Inicial, Créditos
Adicionais, Dotag&o Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.
Movimentagdo diaria de arrecadacao das receitas, contendo os valores totais de
arrecadacao no dia, no més e no periodo selecionado.

Movimentagdo diaria das despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no
més e no periodo selecionado.

Exportacao dos dados para formatos eletronicos e abertos.

Acesso a inclusdo de relatorios, permitindo o usuario complementar os dados
disponiveis.

Lei de Acesso a Informacéo 12527/11

Transparéncia Ativa

O sistema devera atender:

Informagdes institucionais e organizacionais da entidade compreendendo suas

fungbes, competéncias, estrutura organizacional, relacéo de autoridades (quem é

guem), agenda de autoridades, horarios de atendimento e legislagdo do

orgao/entidade.

Dados dos Repasses e Transferéncia onde sao divulgadas informacdes sobre o0s

repasses e transferéncias de recursos financeiros efetuados pela Entidade.

Despesas:

- Apresentagdo de Adiantamentos e diarias. As informacdes dos adiantamentos e
das diarias sdo obtidas automaticamente do sistema de Contabilidade, ndo
necessitando nenhuma acao do responséavel pelo portal para disponibilizar essas

——
——
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informacdes.

- Dados dos servidores publicos onde serdo divulgados informacdes sobre os
servidores da entidade como o nome, cargo, funcdo e os valores das
remuneragodes.

Em LicitagBes apresenta todas as licitacdes, com possibilidade de anexar qualquer

documento referente aquela licitacéo, e apresenta também todos os registros langados

no sistema daquela licitagdo, como editais, contratos e resultados.

Contratos provenientes de Licitagdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus

aditamentos e a possibilidade de anexar aos registros anexos contendo o contrato

assinado.

Acdes e Programas sdo apresentados junto aos projetos e atividades implementadas

pela Entidade. Para que as informacgdes de acdes e programas sejam divulgadas por

completo, ou seja, tanto as metas estabelecidas quantas as metas realizadas, a

entidade precisa além das informagbes do Sistema de Contabilidade, informar a

execucdo dos indicadores e das metas fisicas completando assim as informacdes

necessarias ao atendimento da lei e que serdo devidamente apresentadas ao cidadéo.

Perguntas Frequentes sobre o érgdo ou entidade e a¢cdes no ambito de sua

competéncia, cujo érgdo/entidade devera fazé-lo e manté-la constantemente

atualizada. O portal ja disponibiliza as principais questdes referentes ao portal da
transparéncia e o acesso a informacao.

Em Atos e PublicagBes Oficiais da Entidade s&o disponibilizados estes documentos

oficiais para que possam ser localizados e baixados.

Possibilidade de disponibilizar outros documentos especificos as necessidades da

Entidade.

Divulgacéo dos Documentos digitalizados pelo processo de digitalizagdo da Entidade.

Transparéncia Passiva

E-SIC, possibilitando a solicitacdo do cidaddo a Entidade, acompanhamento de sua
solicitagdo via Protocolo e um gréafico apresentando estes atendimentos pela entidade,
também um gerenciador para a Entidade lidar com estas solicitagdes.

SOFTWARE PARA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Ser multiempresa;

Permitir a troca de empresa sem necessidade de fechar o sistema; Permitir a captagéo
e manutencdo de informagBes pessoais e funcionais de pessoal ativo, inativo e
pensionista, registrando a evolucao histérica;

Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo
servidor (temporarios e efetivos), mantendo o mesmo nimero de matricula alterando
apenas o contrato para ndo alterar futuras integragoes;

Permitir liberacéo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotacdo de acesso, para
descentralizagdo das atividades;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes historicas das verbas e valores
de todos os pagamentos e descontos;

Permitir o cadastramento de cursos extracurriculares dos funcionérios;

Permitir a criacdo e formatacdo de tabelas e campos para cadastro de informacdes
cadastrais complementares, e que o sistema disponibilize de forma automatica, telas
de manutengdo destas informagfes, com possibilidade de parametrizar layouts
diversos, para emisséo de relatérios e geracao de arquivos;

- e
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» Permitir o registro de atos de adverténcia e punicao;

» Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios;

» Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por
ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme
determinacao judicial;

» Possuir cadastro de pensionista do trabalhador, possibilitando vincular quem sera o
pensionista principal e gerador da penséo;

» Permitir o controle de historico da lotagdo, inclusive de servidores cedidos, para a
localizagcdo dos mesmos;

» Permitir o controle das fungbes em carater de confianca exercida e averbada, que o
servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do érgéo, para pagamento de quintos ou
décimos de acordo com a legislagao;

« Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, emitir certidées de tempo de servigo e
disponibilizar informacdes para calculo e concesséo aposentadoria;

* Permitir parametrizacdo para abatimentos em tempo de servico com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;

» Possuir controle do quadro de vagas por cargo (previsto, realizado e saldo);

« Permitir o registro e controle da promoc¢édo e progressao de cargos e salérios dos
servidores;

» Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;

» Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial;

» Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes
tais como, salario familia, vale alimentacéo, etc;

» Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo (anuénio,
quinquénio, licenca prémio, progressfes salariais e outros) com controle de
prorrogacéo ou perda por faltas e afastamentos;

« Permitir o célculo automético da concesséao de adicionais por tempo de servico;

« Permitir Controle de Licenca Prémio, por periodos aquisitivos, controlando o gozo de
cada periodo e, caso necessario, transformacao em abono pecuniério;

» Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha, caso o trabalhador tenha mais de um empréstimo, controlar no
mesmo evento demonstrando as parcelas pagas e a pagar no holerite, para cada
empréstimo;

« Permitir aincluséo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, descontos diversos e ac¢ées judiciais;

e Possuir rotina de célculo de Vale Transporte, controlando as empresas e suas linhas
com seus respectivos valores.

e Possuir rotina de célculo de Auxilio Alimentagdo, podendo analisar automaticamente
somente dias Uteis ou dias Uteis trabalhados;

» Possuir controle de Tomadores de servi¢o;

e Possuir controle de Autbnomos, contendo pagamentos por RPA, integrando essas
informag0des para SEFIP/DIRF;

« Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo,
guanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS, etc;

« Permitir langcamentos de verbas de forma coletiva;

* Permitir simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento;

» Possuir rotina para programagédo e célculo do Décimo Terceiro (Adto, Fechamento e
Complemento);
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» Possuir rotina para programacéo e calculo de Férias normais e coletivas;

e Possuir rotina para programacdo e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissoes;

* Permitir célculo e emissdo de Rescisdo Complementar, podendo ter varios calculos
separados por data, controlando também para integrac@o contabil e crédito bancario,
emitindo todos os relatérios tais como Holerite, resumo mensal, folha analitica, etc.;

e Permitir o calculo de Folha Complementar COM encargos (IRRF/Previdéncia), para
admissdes do més anterior, ou langamentos diversos que chegaram com atraso para o
setor;

* Permitir o célculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferengas de meses anteriores;

e Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo recalculos
gerais, parciais ou individuais;

e Possuir bloqueio do célculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para
servidores com término de contrato (Temporario/Estagio Probatério) no més, o qual
devera ser rescindido ou prorrogado;

e ApOs calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentacdes que afetem o
resultado do célculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado
consiga abrir o calculo mensal e liberar a movimentagéo.

* Permitir calculo e emissdo da provisdo de Férias, 13° Salario e Licenga Prémio,
considerando os encargos por periodo;

* Permitir emisséo de relatdrios da proviséo, de forma analitica e sintética;

* Manter o registro das informacdes historicas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario,
rescisdes de contrato e férias;

e Permitir a geracdo de informac6es mensais para Tribunal de Contas, Fundo de
Previdéncia Municipal, GRRF, SEFIP e CAGED;

* Permitir a geragdo de informag8es anuais como RAIS e DIRF, com emisséo do informe
de rendimentos conforme layout da receita federal;

» Permitir a formatagdo e emissdo de contracheques, etiquetas, folha analitica, etc, com
livre formatagdo desses documentos pelo usuario;

e Permitir geracdo de arquivos para crédito bancério, contendo as configura¢des de
layout por banco e, quando disponivel pelo banco, a geracéo de arquivo para holerite
em terminal bancério;

«  Permitir utilizacao de logotipos, figuras e formatos como imagem nos relatérios;

» Permitir a parametrizacdo de documentos legais e admissionais, com uso de um editor
de texto.

» Permitir configuracdo e controle de margem consignavel;

» Possuir elaboragéo de carta margem com cddigo de autenticidade;

» Permitir o langamento de diarias, contendo informacdes da data de pagamento, destino
e motivo, possibilitando demonstrar o pagamento no contracheque;
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e Permitir cadastro de repreensdes;

* Permitir cadastro de substitui¢ées;

» Permitir cadastro de A¢des judiciais, possuindo exportagéo para a SEFIP;

e Permitir criagdo de campos do usuario para inclusdo no cadastro de trabalhadores,
afastamentos e eventos;

» Possuir gerador de relatorios disponivel em menu;

* Permitir parametrizacdo de atalhos na tela inicial do sistema de folha;

« Permitir validar a chave de habilitacdo do sistema através de checagem via internet
sem necessidade de cépia de arquivos;

» Possuir histéricos de atualizag8es efetuadas no sistema;

e Possuir consulta de log com varios meios de consulta;

» Separar os célculos por tipo de referéncia ex: folha mensal, adiantamento, rescisao,
folha complementar e 13° salario;

« Permitir o usuario efetuar o encerramento e reabertura de referéncias ja encerradas,
mediante controle de permissdes;

e Possuir comparativo mensal, podendo comparar duas referéncias com eventos
diferentes;

» Possuir exportacao para folha de pagamento em arquivo excel;

e Possuir exportacdo dos empenhos da folha de pagamento para a contabilidade,
através de arquivo XML, com validagdo de eventos sem classificagdo antes de gerar o
arquivo;

e Possuir cadastro de EPI's com controle de entrega, devolugdo e validade dos
equipamentos;

e Permitir a manutencdo e conferéncia do célculo em tela podendo incluir, alterar e
excluir qualquer tipo de movimentagdo tais como férias, licenca prémio, eventuais e
fixos, sem que haja a necessidade de abertura de nova tela;

«  Permitir calcular o funcionario sem precisar sair da tela de cadastro;

« Emisséao de ficha financeira do funcionario sendo emitida por periodos;

+ Emisséo de ficha financeira de autbnomos;

* Ato Legal e Efetividade

« Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisices e
outros);

* Permitir a manuteng@o do movimento de Ato Legal por servidor;

« Através do Ato Legal, permitir alteracdes cadastrais, afastamentos e movimentagéo de
férias do funcionério;

« Permitir o controle de visualizagdo dos Atos ligados ao funcionario a serem
considerados para Efetividade, conforme tipo e opgdes parametrizadas pela empresa;

e Permitir emissédo da Certiddo Tempo de Servigo de Efetividade, podendo considerar
empregos anteriores;

« Permitir qualquer alteragcdo em layout para qual seja o documento;

»  PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario)

» Permitir registrar os dados dos responséaveis pelas informacdes de monitoracéo
Bioldgica por periodo;
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e Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informa¢des de monitoracdo dos
registros Ambientais por periodo;

e Permitir gerenciar todas as informacfes cadastrais, pertinentes ao PPP, como
alteracao de cargos, mudanca de agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos
e atividades exercidas pelo funcionario;

» Permitir registrar as técnicas utilizadas para neutralizagcao de agentes nocivos a saude;

» Permitir registrar os exames periédicos, clinicos e complementares e manter os dados
histoéricos;

»  Permitir registrar o historico da exposic¢éo do trabalhador a fatores de riscos;

e Permitir a emissao do PPP individual ou por grupo de funcionarios;

» Concurso Publico

e Possuir manutencao dos concursos publicos para provimento de vagas, registrando a
avaliacdo dos candidatos do concurso e indicando a aprovacao/reprovacdo e a
classificagéo;

« Cadastrar concursos: cargo, concursados por cargo, 6rgao solicitante, disciplinas do
concurso e editais;

» Cadastrar candidatos inscritos: dados pessoais, dados de enderegamento, documentos
pessoais, classificacdo, situacdo (aprovado/reprovado), com possibilidade de
importagéo de dados do cadastro da empresa organizadora do concurso;

» Cadastrar candidatos classificados;

e Contracheque WEB

» Permitir controle da disponibilidade das informag6es para consulta, por competéncia e
Tipo de Calculo;

* Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, definicdo do logon por
funcionario e critérios para geracdo da senha inicial, permitindo alteracdo da senha
apos primeiro acesso;

* Permitir langamentos de eventuais como: horas extras, adicionais e outros eventos,
mediante a homologacé&o pelo usuario administrador;

e Permitir registrar procedimentos administrativos;

»  Permitir registrar agendamento de pericias médicas;

*  Permitir visualizar a ficha funcional do trabalhador;

*  Permitir visualizar a ficha financeira do trabalhador;

*  Permitir emitir margem consignavel limitando emissdes dentro do més;

»  Permitir verificar a autenticidade da margem consignavel;

*  Permitir visualizar e imprimir o informe de rendimentos;

*  Permitir consultar faltas;

*  Permitir consultar afastamentos;

e Permitir registrar batida do cartdo de ponto;

e Permitir o funcionario alterar a senha de acesso sem intervencao do usuério do RH;

« Permitir consulta dos resultados de concursos/processo seletivo que foram registrados
no sistema;

e Permitir relatério de contribuicao previdenciaria;

«  Permitir o funcionério solicitar altera¢@o cadastral com valida¢des do usuéario do RH;
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* Integracdo direta com o portal transparéncia parametrizivel por evento podendo
disponibilizar os valores nas coluna de proventos, descontos e liquido;

« Permitir solicitagbes de férias, licenca prémio e faltas abonadas com aprovacdo do
usuério do RH;

» Permitir solicitag&o de curso Extra Curricular;

* Permitir solicitacdo de adiantamento de salario;

» Permitir solicitacéo de adiantamento de décimo terceiro;

« Permitir registrar avaliagdo de desempenho;

* Controle de Ponto Eletrénico

* Integragdo dos cadastros com o software de folha de pagamento;

«  Permitir configurar dia de frequéncia inicial e final;

e Permitir configuracdo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerancia por
jornada;

« Permitir configuracé@o de hora extra por jornada e por vinculo;

* Permitir configuracéo de faltas por jornada e vinculo;

» Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo;

* Permitir compensacao de horas falta;

* Possuir além do layout portaria 1510 mais um tipo de layout de importacéo do relogio;

e Permitir manutengéo das batidas pelo usuario do RH;

» Possuir exporta¢do do arquivo tratado para fiscalizacéo;

e Permitir integracdo dos langcamentos do ponto (inclusao), com o movimento mensal da
folha de pagamento sem troca de arquivos;

» Possuir controle de Banco de Horas parametrizavel que permita a configuracdo de
limites (teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco;

«  Emitir relatorio de espelho de ponto e demais relatérios de controle;

» Possibilitar langamentos avulsos no banco de horas, a credito ou a débito;

* Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas;

e Ser multi-usuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas
geréncias;

e Geracdo para afase lll da Audesp

* Permitir geracdo de arquivos de Atos normativos referente a fase Il Audesp;

« Permitir geragéo de arquivos de Quadro de Pessoal referente a fase Ill Audesp;

* Permitir geracao de arquivos de Quadro Funcional referente a fase 11l Audesp;

 Todos arquivos gerados deverdo conter validagbes cadastrais antes de serem
encaminhadas ao coletor Audesp;

SOFTWARE DE SECRETARIA E PROTOCOLO

» Esse sistema devera ter por finalidade controlar e gerenciar os processos, protocolos e
documentagdo em geral da instituicdo. O sistema controlard os protocolos e seus
trAmites, com pareceres e enderecamento de arquivos, devendo possuir um editor
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proprio que possibilite o gerenciamento de todos os documentos (decretos, oficios,
etc.), bem como agenda de compromissos e um sistema de consulta facil e rapido,
permitindo um acompanhamento detalhado dos processos, protocolos, documentos e
seus autores, agrega também uma rotina de digitalizacdo de documentos e processos
possibilitando assim a visualizagdo instantanea dos documentos em seu formato
original, com carimbos e assinaturas.

e O cadastro dos documentos devera ser rapido e féacil, contendo informa¢des que
possibilitem seu total controle. O usuéario podera cadastrar diversos tipos de
documentos, como atas, oficios, decretos e leis, definindo seus modelos, tornando,
assim, muito facil a confeccdo de um documento novo, ja que o sistema devera
vincular o cadastro do documento com o arquivo em si, que, por sua vez, ficara
gravado em banco de dados. O sistema deverd proporcionar diversas opgdes de
pesquisa, podendo o usuario pesquisar outras opgdes por partes especificas do texto
(contetdo do documento), visualizando o mesmo em destaque, , isso tudo vinculado a
digitalizagdo do documento.

» Todo protocolo, processo e/ou documentacéo e ou digitalizacéo cadastrada no sistema
podera ser enderecada, devendo, o enderecamento fisico, consistir em informar a
localizagdo do arquivo dentro da instituicdo, sendo ele arquivado ou n&o.

« Permitir o controle da agenda de diversos usuarios, sendo tudo definido por senha.

e Todo documento cadastrado deverd ser enviado para o setor administrativo
responsavel, cada setor devera ter a opcao de informar seu parecer e arquivar ou dar
andamento, enviando o protocolo para um outro setor administrativo, tudo isso a ser
realizado em tempo real e com uma copia digitalizada do processo em anexo, O
processo de tramitacdo de documentos e seus pareceres deverdo ser totalmente
gravados para consulta e relatorios futuros, garantindo a seguranca e agilidade das
informagdes. Cada tipo de documento devera possuir um controle de tempo, para que
néo seja ultrapassado o tempo de resposta.

» Documentos como cépias de RG, certidBes, atestados ou mesmo toda documentacao
da secretaria, como leis e processos, poderdo ser anexados a um protocolo, bastando
que se informe o tipo de documento, permite anexar ao protocolo a digitalizacido
desses documentos aumentando assim a integridade dessas informagdes. Permitir um
controle avancado de usuarios, com senhas e com atribuicdes de permissdes a nivel
de tela e operagéo.

* Em atendimento a Lei n®12.527 de 18/11/2011 (Acesso a Informagdes) o sistema deve
possibilitar a integracdo e interacdo com Sistema Eletrdnico de Documentos que
permita, no minimo:

e A captura de documento como um elemento de arquivo, incorporando-o ao sistema
eletrdnico através das seguintes agdes: registro; classificacdo; indexacao; atribuicao de
restricdo de acesso e arquivamento.

* O Registro Digital correspondente ao resultado da aplicagéo das ferramentas de Tl que
gerem uma imagem digital do documento em meio fisico.

« A Gestdo de Documentos através de conjunto de equipamentos, ferramentas e
sistemas que permitam gerenciar a criacdo, revisdo, aprovacdo e descarte de
documentos eletrdnicos.

* APesquisa, localizacdo e apresentagdo dos documentos.

* A Avaliagdo, temporalidade e destinacdo dos documentos nas fases corrente e
intermediaria, facilitando a constituicdo dos arquivos permanentes. Os prazos de
guarda e as ac¢Oes de destinacdo devem ser fixados em tabela de temporalidade e
destinacdo a ser adotada pela entidade.
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A Publicagdo e a divulgagcdo através de meio eletrdnico, inclusive internet, dos
documentos que forem selecionados.
[l Consultas locais e a distancia por funciondrios, assessores, bem como quaisquer

outras pessoas dos documentos e informagbes digitalizados e autorizados para
consultas e divulgagdes.
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